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1. Informacoes Basicas

Numero do processo:

2. Descricao da necessidade

Necessita-se de servicos de tratamento técnico arquivistico e digitalizacdo de documentos iconogréficos para o Centro de Documentacao
e Memdria (Cedem) da Unesp. A fungdo do Cedem, no ambito da Universidade, é preservar a memdria social. Essa funcdo é
desempenhada por meio da conservacado de seu acervo, composto por uma diversidade de documentos que constituem fontes de
conhecimento sobre a histéria politica contemporénea. A preservacao desse acervo ocorre mediante a¢des de organizagdo e protecdo da
documentacdo original, bem como pela producdo de representantes digitais dos documentos originais, acdo parte do processo de
preservacdo digital do acervo. Esse procedimento, para o qual a digitalizacdo é indispensavel, evita 0 manuseio excessivo dos
documentos fisicos e contribui para sua conservagdo. Além disso, atende a necessidade de difusdo do acervo, uma vez que sua versao
digital é disponibilizada no banco de dados da Unesp. Ou seja, o cadastramento dos representantes digitais dos documentos nesse
banco de dados também integra o conjunto de ac¢des voltadas a organizacéo e protecao do acervo.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Centro de Documentagdo e Memdria Maria Ribeiro do Valle

4. Descricao dos Requisitos da Contratacao

O objeto desta contratagdo compreende dois itens de servico a serem executados sobre o acervo documental histérico do Cedem: (1)
tratamento técnico arquivistico e (2) digitalizagdo. Por se tratar de acervo documental histérico, a Contratada se compromete a seguir as
orientacdes da equipe técnica do Cedem quanto aos cuidados com a documentacéo. Essa determinacdo € vdlida para os dois itens do
objeto.

A realizagdo do tratamento técnico arquivistico (item 1) inclui os seguintes parametros e requisitos:

a) Higienizacdo de fotografias, provas de contato e negativos, com remogdo de sujidades e, quando necessario, desmetalizagcdo
(remocéo de elementos metélicos como clipes, grampos, presilhas etc.).

b) Organizacado de fotografias, negativos e provas de contatos em conjuntos tematicos. O agrupamento da documentacéo sera realizado
conforme as orientagdes da equipe do Cedem, com base nas informacdes coletadas nos involucros dos documentos durante a
organizacdo dos materiais.

¢) Registro, em planilha de controle, das seguintes informacdes sobre os conjuntos tematicos: nome do conjunto documental; nome do
fotografo; quantidade de ampliagBes fotogréficas; quantidade de tiras de negativos; quantidade de provas de contatos; data limite;
localizagdo (nimero da pasta de fotografia e das provas contatos); localizagdo (niUmero da pasta de negativos); quantidade de negativos
em mau estado de conservagdo; descritores; notas.

d) Acondicionamento de fotografias, negativos e provas de contato em invélucros especiais para material iconografico, fornecidos pelo
Cedem. No caso dos negativos, estes deverdo ser separados em jaquetas distintas conforme seu estado de conservacdo (bem
conservados ou com sinais de deterioragdo). Essa separacdo devera respeitar a organizagdo dos conjuntos tematicos, de modo que os
negativos de um mesmo conjunto, ainda que acondicionados em jaquetas diferentes, deverdo permanecer na mesma pasta
correspondente a seu conjunto.
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e) Realizagdo da descricdo arquivistica dos conjuntos teméaticos em planilha contendo os seguintes campos: titulo; data limite;
quantidade; descrigdo; notacgdo; tipo de iconografico; autor; qualificacdo da autoria; localizagdo/caixa; forma; estado de conservagao,
cromia; tipo de suporte; instituigdo acumuladora; fundo/colecéo; serie; descritores; notas. Alguns dos campos possuem preenchimento
automatico.

f) Preparacéo das fotografias para digitalizacdo, mediante o preenchimento da ficha controle, identificando os conjuntos tematicos e seus
itens, peca a peca.

g) Validacao da integridade fisica das fotografias apds a digitalizagcéo, preenchendo na ficha de controle os campos relativos a verificacéo
do estado de conservacéo de cada item.

h) Cadastramento os conjuntos documentais no banco de dados da Unesp conforme a planilha de descricdo dos documentos
especificada no item 5.4, alinea "e", realizando também o upload dos arquivos das fotografias digitalizadas.

i) Revisdo cadastral de documentos ja incluidos no banco de dados, com conferéncia da ficha descritiva presente nos cadastros e,
quando necessario, revisdo dos dados inconsistentes e preenchimento dos campos em branco.

Para a execugao do servigo de tratamento técnico arquivistico (item 1), estima-se as seguintes quantitativos de documentos:

® 6.523 ampliagGes fotograficas
® 8.668 negativos fotograficos
® 1.000 provas de contato

® 1.200 cadastros para revisdo

A etapa de tratamento do acervo fisico devera ser realizada presencialmente nas dependéncias do Centro de Documentagdo e Memodria
(Cedem) da Unesp, localizado na Praca da Sé, 108 - Centro Sao Paulo/SP - CEP 01001-900. O servico sera prestado dentro do horério
de funcionamento da instituicdo, das 9h as 17h. O horario especifico para a realizagdo dos servigos sera definido em comum acordo entre
as partes apoés a assinatura do contrato. A etapa de tratamento do acervo digital devera ser realizada de modo remoto.

O inicio do servigo de processamento técnico arquivistico ocorrera em até 30 (trinta) dias corridos apds a assinatura do Contrato. A data
de inicio sera definida pela Contratante.

A realizagéo digitalizag¢&o (item 2) inclui os seguintes pardmetros e requisitos:
a) Medidas de protegdo do acervo. Os documentos devem ser manuseados com luvas de seguranc¢a, garantindo sua integridade fisica.

b) Utilizacdo de equipamento adequado para digitalizacdo de acervo documental historico. A digitalizagcdo deve ser feita exclusivamente
por meio de scanner planetério. Toma-se como REFERENCIA o scanner planetario da marca Zeutschel. Nao ha impedimento quanto a
utilizacdo de scanners de outras marcas, desde que o equipamento ofertado possua, no minimo, todas as caracteristicas do equipamento
referenciado. Por se tratar de requisito essencial a plena execucao dos servigos, a licitante deverd, no corpo da proposta apresentada,
informar a marca/modelo do equipamento scanner a ser utilizado, bem como apresentar documento complementar com todas as suas
especificagdes técnicas. Fica expressamente vedada a utilizacdo de modelos de scanner que ndo atendam a essa especificacao técnica.

c) Aplicacéo de técnica especializada para digitalizagdo de acervo documental histérico. A digitalizacdo deve ser realizada de modo
manual e item por item.

d) Controle de qualidade da digitalizacdo. Deve-se garantir que a imagem digital dos documentos esteja nitida e tenha capturado o objeto
integralmente, sem perda de qualidade, desalinhamentos ou distor¢des. Quanto a escala de cores das imagens, o branco deve ser
calibrado a cada péagina digitalizada, a fim de garantir a fidelidade das cores de todas as imagens.

e) Producdo de arquivos nos formatos apropriados para fins de guarda e acesso no dmbito da preservacdo documental. Os arquivos
devem ser gerados nos formatos TIFF ndo comprimido, com resolugdo éptica de 300 dpi, e PNG. N&o sera admitido qualquer processo
de conversédo posterior dos arquivos originais para o atendimento desses requisitos técnicos. As imagens digitais dos documentos devem
apresentar moldura preta de 2 mm, bem como régua na borda inferior e na borda lateral esquerda da imagem. A régua deve possuir
fundo branco, numeracao preta e logo do Cedem centralizado. A aplicagdo desses elementos como filtros deve ocorrer no momento da
captura das imagens. Nao sera admitida a inclusdo por meio de métodos analdgicos (moldura e régua fisicas) ou por edi¢éo digital
posterior & captura das imagens (ver anexo 2).

f) Observancia ao padrédo de organiza¢édo de documentos indicado pelo Cedem. Os arquivos digitais devem ser nomeados de acordo com
sistema onomastico especifico. Quanto aos documentos originais, sua devolugédo deve ocorrer nos involucros de origem, preservando a
organizagdo em que foram entregues.

g) Gravacao dos arquivos em SSD externo fornecido pela Contratante.
Para a execucéo do servico de digitalizagdo (item 2), estima-se a quantidade de 6.523 amplia¢gbes fotograficas.

O servico de digitalizacdo devera ser realizado nas dependéncias do laboratdrio da Contratada, a qual sera integralmente responsavel
pelo fornecimento de todos os equipamentos e instrumentos necessarios a execugdo do servigo. Cabe a Contratada garantir o transporte
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seguro dos documentos originais. A retirada da documentagéo sera realizada em lotes, diretamente no Centro de Documentagdo e
Memaria (Cedem) da Unesp, localizado na Praca da Sé, 108 — Centro, Sdo Paulo/SP — CEP 01001-900. Apés a digitaliza¢éo, cada lote
deverd ser devolvido ao Cedem, de forma organizada e em perfeitas condicdes.

O inicio do servico de digitalizagdo ocorrera em até 90 (noventa) dias corridos apos a assinatura do Contrato. A data de inicio sera
definida pela Contratante.

5. Levantamento de Mercado

Neste estudo, foram consultadas empresas especializadas na prestacdo dos servicos desejados, com o objetivo de atender aos
parametros técnicos definidos pelo objeto. A partir dessa analise, verificou-se que a solucao planejada apresenta valor compativel com o
planejamento financeiro da area requisitante, e que os precos obtidos sdo coerentes entre si, ou seja, estdo em conformidade com os
valores praticados no mercado.

6. Descricao da solucao como um todo

Esta contratacdo visa atender a necessidade de preservagéo do acervo custodiado pelo Centro de Documentacdo e Memoria (Cedem) da
Unesp. A preservacao documental ocorre por meio de agfes especializadas de digitalizacdo e tratamento técnico arquivistico, aplicaveis
ao acervo. Neste caso, o conjunto documental que sera tratado e digitalizado é composto por cerca de 16.191 itens iconograficos.

O problema a ser solucionado por esta contratacdo consiste na necessidade de aplicar procedimentos técnicos e especializados a um
grande conjunto de documentos. Para isso, pretende-se contratar servicos de digitalizacdo e tratamento técnico arquivistico destinados
16.191 itens documentais. A realizacdo desses servicos por intermédio da Reitoria permitira que o Cedem preserve seu acervo,
submetendo a documentacéo a procedimentos adequados e padronizados segundo as normas arquivisticas.

Ressalta-se que o Cedem possui estatuto de coordenadoria e atua principalmente na gestédo de projetos técnicos. Sua infraestrutura esta
direcionada a coordenagdo e supervisdo dessas atividades, ndo dispondo de equipamentos nem de pessoal para executar os

procedimentos no ritmo exigido pela rotina de preservagdo documental. Dessa forma, entende-se que a solu¢cdo mais adequada para o
problema é a contratacdo de servigcos especializados, capazes de atender a demanda atual de documentos a serem tratados.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

Em funcdo de se tratarem de servicos distintos entre si, ser4 necessario contratar fornecedores especializados para cada um deles, nos
quantitativos indicados na descri¢cdo da solugéo.

8. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (R$): 202.524,96

A estimativa do valor da contratacéo é de carater sigiloso a fim de manter-se o principio da economicidade na contratagdo em questéo.

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

Considerando que o objeto da contratagdo engloba servigos distintos entre si, houve a necessidade de dividir o objeto em dois itens.
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10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

Nao vislumbramos contratag@es correlatas/interdependentes para esta contratacao.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

Esta contratagdo esta prevista pelo DFD 952/2024.

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

Preservar o acervo do Centro de Documentagdo e Memodria (Cedem) da Unesp. A misséo institucional do Cedem ¢é salvaguardar a
memodria social por meio da preservacdo de documentos histéricos relacionados a politica contemporanea. A contratacdo de servigos
especializados de tratamento técnico arquivistico e digitalizagdo documental possibilita que o Cedem realize sua misséo institucional.
Possibilitar o acesso digital do acervo do Cedem de forma segura. A digitalizacdo aumenta significativamente a acessibilidade aos
documentos. Ao disponibilizar os documentos em formato digital, € possivel ampliar o acesso de pesquisadores, estudantes e demais
interessados, sem comprometer a integridade dos documentos originais.

Obter ganhos técnicos e operacionais. E necessario que os fornecedores contratados possuam equipamentos de alta tecnologia e

técnicas especializadas para lidar com documentacao histérica, garantindo a integridade dos documentos fisicos e das informacdes
contidas neles durante todo o processo de tratamento do acervo.

13. Providencias a serem Adotadas

Organizacdo da sala de trabalho onde sera desenvolvida o servico de tratamento técnico arquivistico, item 1.

14. Possiveis Impactos Ambientais

Dada a natureza da prestacao de servigos, que ndo envolve obras ou constru¢des, ndo ha previsdo de impactos ambientais significativos.

15. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacdo.
15.1. Justificativa da Viabilidade

A contratacd@o busca atender a uma necessidade real, e seu valor estimado condiz com os precos praticados no mercado.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

BRUNA NADI DE ABREU

Requisitante da contratacdo

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 07/04/2026 as 15:48:30.
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